TVG Verlag

Installationsanleitung

Kontakt-Scanner
Automatische Kontaktpflege fiir Outlook

Automatische Kontaktpflege fiir Outlook

* inkl. Schnittstelle mit der Anwendun
nDasTelefonbuch® auf CD-ROM

\
0
R
I
N
)
W
i




TVG Verlag

Impressum

Copyright:

* © 2009 TVG Telefon- und Verzeichnisverlag GmbH & Co. KG

* Alle Marken- und/oder Produktnamen in dieser Installationsanleitung sind
Bezeichnungen oder eingetragene Marken der jeweiligen Firmen oder
Organisationen. Alle Rechte vorbehalten.

Rechtliche Vereinbarungen:

* Fur die Richtigkeit des Inhalts dieser Installationsanleitung wird keine Garantie
Ubernommen. Nitzliche Hinweise nehmen wir gerne entgegen.

* Die in diesem Dokument enthaltenen Installationshinweise kénnen sich jederzeit
andern und stellen keine Verpflichtung seitens des Verkaufers dar.

» Ohne ausdruckliche schriftliche Erlaubnis des TVG Verlages, diurfen diese
Installationshinweise fir keinen anderen Zweck als fur den persénlichen Gebrauch
des Kaufers reproduziert oder Ubertragen werden, weder elektronisch, mechanisch,
mittels Fotokopie, durch Aufzeichnung oder mit Informationsverarbeitungssystemen.

Herausgeber und Verleger:
Telefon- und Verzeichnisverlag GmbH & Co. KG

TVG Telefon- und Verzeichnisverlag GmbH & Co. KG
Wiesenhuttenstr. 18; 60329 Frankfurt
Telefon: (069) 2 57 86 — 0 Telefax: (069) 2 57 86 — 46 05

Bestellung und Beratung:
Telefon: (0800) 884 74 66 Telefax: (0800) 884 83 29
Homepage: www. telefoncd.de E-Mail: bestellung@telefoncd.de

Support:

Telefon: (0800) 2 37 46 63 / Fax: (0800) 238 35 33
EMail: support@telefoncd.de

Mo.-Fr. 08:00-20:00 Uhr

Stand: Februar 2009

Seite 2 Kontakt-Scanner fir Outlook Installationsanleitung



TVG Verlag

Inhalt

1 Der KONTAKI-SCANNET .. e e e

2 INSTAIATION <. e
W2 S V) (=T gAY = T K1Y =] AW | o = o

B FUNKI ON SIS .. et

4 Benutzeroberflache und FUNKIIONEN ... oo
4.1 Erzeuge AdreSShUCh ..o

Seite 3 Kontakt-Scanner fir Outlook Installationsanleitung



TVG Verlag

1 Der Kontakt-Scanner

Wer hat sich nicht schon oft dartiber geargert, aus E-Mail-Signaturen in miihsamer
Kleinarbeit Namen, Telefonnummern, Faxnummern, StraRen und Hausnummern,
Postleitzahlen und Orte einzeln markieren, kopieren und in das richtige Datenfeld
einfigen zu missen? Und wenn sich mal einfach nur die Durchwahl bei einem
Kontakt geandert hat, merkt man es oft gar nicht — und schon ist der Datensatz
unbemerkt im Wert gefallen.

Der Kontakt-Scanner steigert den Wert lhrer Kontaktdaten!

Der Kontakt-Scanner tbernimmt Kontaktdaten aus E-Mails, Dokumenten und
Webseiten in Outlook, prift Kontakte automatisch bei jeder eintreffenden E-Mail auf
Anderungen und aktualisiert diese entsprechend - optional auch mit den aktuellen
bundesweiten Telefonbuchdaten. Duplikate werden entfernt und zu einem einzigen
Datensatz konsolidiert. Zudem formatiert die Software Telefonnummern einheitlich,
so dass sie direkt fiir die Ubertragung auf das Mobiltelefon geeignet sind.

2 Installation

Bevor Sie mit der Installation beginnen, schlieR3en Sie bitte alle offenen
Windows-Anwendungen, insbesondere Microsoft-Outlook.
Fur die Installation werden Administratorrechte auf dem Rechner bendtigt.

Fuhren Sie bitte nachfolgende Schritte aus:

1. Zur Installation des Kontakt-Scanners flihren Sie, die auf der CD-ROM
enthaltene Datei ,Setup.exe" aus.

&. Installation g|

Kontakt-Scanner

Machken Sie den Konkakt-3canner jetzt installiereny?

Mehr Informationen zu Kontakk-Scanner erhalken Sie unter
wiww, telefoncd. de

| ok |l Cancel ]

2. Die Setup Routine installiert die .NET Umgebung von Microsoft, falls diese
nicht auf dem Rechner vorhanden ist.
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3. Sie kdnnen ein Verzeichnis wahlen in dem das Programm installiert werden
soll und welche Nutzer Zugriff auf das Programm haben soll.

4. Nach der Installation erscheint in der Outlook-Menuzeile der Punkt
,Kontakt-Scanner*

Posteingang - Microsoft Outlook

¢ Datei gearbe[ten ansicht  Wechselnzu  Exftras  Akkione ?  kontak-Scanner  Adoe PDF Frage hier eingeben -

é:,_']&eu - ‘ = | x | i‘\ﬁnntwo[ten é&nl_len antworten () Weiterl2it prangen - | ‘?pSgchen | Kontakinamen eingeben = | I@ E s 5

i T Suche im DasTelsfonbuch ! i Suche Kontakt | Brief an .., + mit vorlage ... ~ BErzeugen !
Posteingang L
Favaritenordner Angeordnet nach: Datum Meu nach alt e

L_J Posteingang (53) (=1 Tva verlag Do 9119 . —
Ll Ungelesene Nachrichten (33 Ihr TVG Mewsletter: DasTelefonbuch 2.0 Fuer ifhone

5. Der Kontakt-Scanner installiert sich standardmallig als Testversion. Um den
vollen Umfang der Funktionen nutzen zu kdnnen, ist die Eingabe eines
Lizenzschlussels erforderlich. Diesen kdnnen Sie unter ,Aktivieren” im
Outlook-Menupunkt ,Kontakt-Scanner* eingeben.

Outlook Heute - Microsoft Outlook E"E'E'

: Catei Bearbeiten Ansicht  ‘Wechselnzu Extras  Akkonen 7 QT Frage hier eingeben -

;Q;J.&eu =S4 c_'?pSgchen | [El Kontsktnamen eingeben = | (@ _ 2] |ﬁ Q _'

T Suche_im DasTeIeFonbuch !
8 i g ? e
Ferso 2 Drdane L)
- Infa
Favaritenordner = == - e —

Den Lizenzschliissel entnehmen Sie bitte der Riickseite des Handbuchs.
Zur Aktivierung der Vollversion anschlie3end den Button , Testversion
Aktivieren“ betatigen.

& Kontakt-Scanner Lizenzierung

Kontakt-Scanner Yollversion auf lhrem RBechner ist aktiviert.

Schritt 1. Upgrade erwerben

Wwenn Sie Kontakt-Scanner upgraden wollen, besuchen m
Sie bitte die Kontakt-5canner Homepage:

E"‘“ 4
Mehr Informationen zu Funktionen, Bestellung und Preisen. .-_-;.’J

Schritt 2. Aktivi gsschliissel eingeb

Haben Sie bereitz einen personlichen Aktivierungsschliiszel enworben, geben Sie diesen bitte
zuzammen mit lhrer Emailadresse ein:

Emailadiesse | |

z.B. infol@telefoncd. de
Aklivierungsschiuissel. [

[ Testversion Aktiviersn H Abbrechen

6. Nach dem Neustart der Anwendung Mircrosoft-Outlook steht Ihnen nun der
Kontakt-Scanner mit vollem Funktionsumfang zur Verfligung.
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2.1 Systemvoraussetzungen

Der Kontakt-Scanner funktioniert auf jedem Windows PC mit Microsoft Outlook 2000,
XP, 2003 oder Outlook 2007 (POP3 oder Exchange Modus), Windows XP oder
Vista, ab 512 MB RAM und mind. 50 MB freien Speicherplatz auf der Festplatte.

Wichtiq: In Verbindung mit der Nutzung der CD-ROM
Anwendung , DasTelefonbuch. Deutschland® ist es
erforderlich, Windows-XP mit dem aktuellsten
Servicepack zu verwenden (ab SP3).

3 Funktionsweise

Der Kontakt-Scanner arbeitet wie ein Visitenkartenscanner, mit dem Unterschied,
dass nicht physikalische Visitenkarten, sondern die virtuellen Visitenkarten in den
Emails gescannt werden.

Ein Beispiel:
Mit freundlichen GriRRen Laertz, Madine
, , YWiesenhittenstrale 15
i. A. Nadine Laertz G379 FrankFurt

Junior Produktmanagerin Geschaftich:  +49 (69) 25786-..,

TVG Telefon- und Verzeichnisverlag GmbH & Fax geschaftl.: +49 (69) 25786-...
Co. KG Fax privat: +49 (A9} 25736, .,
WiesenhittenstralRe 18, 60329 Frankfurt E-Mail: info@tywg-verlag.de

Telefon: (069) 2 57 86-0
Telefax: (069) 2 57 86-4605
mailto:info@tvg-verlag.de

Abbildung: Links die ursprungliche E-Mail Signatur und rechts der automatisch
erzeugte Kontakt

Die Verarbeitung funktioniert nach dem Prinzip einer OCR Software. Die Software
identifiziert die Kontaktdaten in der E-Mail und ordnet die einzelnen Felder dann
einem Kontakt Element zu. Dabei erkennt der Kontakt-Scanner die
Kontaktinformationen in verschiedensten Schreibweisen und verschiedenen Formen.
Jede Firma und jeder Ansprechpartner verwirklicht in seiner Signatur seine
individuellen Vorstellungen und Vorlieben. Dies fuhrt zu stark unterschiedlichen
Signaturen.
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Der Kontakt-Scanner hat in einem langen Lernprozess bereits viele tausende dieser
Signaturen erfolgreich erkannt und kennt die Eigenheiten der verschiedenen
Signaturen.

4 Benutzeroberflache und Funktionen

Gesteuert wird der Kontakt-Scanner durch das Menu von Microsoft Outlook

Posteingang - Microsoft Outlook

? | Kontakt-Scanner | Adobe PDF

eit|E§‘7é Erzeuge Adressbuch ...

! Datei Bearbeiten Ansicht  wechselnzu Extras  Akkione

ERL TR A3 .o | & Anbworten (=4 Allan anbwarten

i Suche Konkakt | EBrief an ... = mit Yarlage ... o= 49 £ e e

@' Erstelle Brief ...
Dﬂ Duplikate entfernen ...

Ordnerliste | suchen nach: enin= Posteingar

Posteingang

Eﬁ Kontakte Formatieren ... _
B o/ [ @/ von

Optionen
B Dadowe de AkLivieren

ﬂi":E AR e 1]

Info |

Kontakt-Scanner Ment

4.1 Erzeuge Adressbuch

Der erste MenUpunkt ermdglicht die Durchsuchung aller bestehenden Mails, damit

ein Adressbuch angelegt werden kann. Dabei wird zunachst ausgewahlt in welchen
Mailbestdnden die Kontakte gefunden werden sollen. Zur Auswahl stehen

»Alle E-Mails durchsuchen®, nur ,Posteingang und seine Unterordner” oder ,,Ordner
wahlen®.

& Kontakt-Scanner sucht Kontakte in E-Mails |Z| |§| f5__<|

K.ontakt-Scanner extrahiert Kontaktadreszen auz [hren E-mails in Outlook. Die
gefundenen Kontaktadressen werden als Outlook-Kontakte gespeichert.

E-Mail Ordrer wahlen, in denen nach Kaontakten gesucht werden zall
() &lle Mails durchsuchen

(%) Posteingang und Unterardner durchsuchen

() Ordner wahlen:

’ Abbrechen l [ Wwieiter >
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Nachdem der entsprechende Email-Ordner durchsucht wurde, wird eine
Vorschauansicht der gefundenen Kontakte angezeigt.

& Vorschau auf neue Kontakte r-_”EH§|

! Datel Ansicht  Akbion  Optionen .-
2 i Zum Addressbuch hinzufiigen | Yerwerfen | ﬁ| | QE(! TVG verlag

Suche erfolgreich abgeschlozzen (2 won 2 E-Mailz]

Die Suche ist beendet. Bitte wahlen Sie nun, welche Kontakte Sie Ubemehmen miochten.

Schnupp, Stefan |Laertz, Madine

Mame: Schhupp, Stefan Mame: Laertz, Madine

Pasition: Produktmanager Pasition: Junior Produktmanagerin

Firma: Telefon- und Yerzeichnizy Firma: Telefon- und Verzeichnisy

Geschftlich: wiesenhiittenstraBe 18 Geschaftlich: WieszenhiittenstraBe 18
EO0329 Frank furt B0329 Frankfurt

E-Mail; info@tvg-verlag de E-Mail: info@tyg-verlag.de

Geschaftlich: +49 [B3) 257860 Geschaftlich: +49[69) 257860

Fax: +49 [E9] 2578E6-4605 Fax: +49 [B9] Z5786-4605

.,5’} Kaontakt hinzufiigen
o, Ho hinzufiigen
% Kontakt verwerfen

| ¥ Kontakt hinzufligen

Abbrechen ]["ﬁ Zum Adressbuch hinzufligen

2neue Kontakte | Verzeichnis: V\Persénliche Ordnerikontakk-Scanner

Durch die Vorschauansicht ist es moglich, nicht nur alle Kontakte zu Gbernehmen
oder zu verwerfen, sondern es konnen auch einzelne Kontakte selektiert werden.

Im Anschluss speichert der Kontakt-Scanner die Kontakte im Kontakt-Scanner
Kontaktordner ab.

Kontakt-Scanner - Microsoft Outlook

z Datei Bearbeiten  fnsicht  Wechselmzu Extras  Akbionen ?  Kontakt-Scanner Frage hier eingeben -
égueu = 2 A3 ¥ r G- ?pS_L_l_chen | [@] kontakinamen eingsben = | (@) !
i Suche im DasTelefonbuch ! P Suche Kontakt | BrieF an.. - mit Vo\rlag_e - E
ontakte Kontakt-Scanner
& Kontakte

Laertz, Nadine

~
5_] Kontakte —|| |wiesenhiittenstraBe 15
[ Kontakt-Scanner 60329 Frankfurt
|85 verworfen Geschaftlich:  +49 (69) 25786-..,

akiuells Ansicht Fax geschaftl,: +49 (69) 257586-..,
Fax privat: +49 (69) 25756-...
c" eSS e E-Mail: info@tvg-verlag.de

() Adresskarten mit Details

) Telefonliste J Schnupp, Stefan
© Wach Kategariz ‘Wiesenhittenstrale 15
60329 Frankfurt
() Mach Firma Geschaftlich:  +49 (69) 25786-..,
() Mach Ort pvs Fax geschaftl.: +49 (69) 25786-...
Fax privat: +49 (690 25786-...
*j E-Mail E-Mail: infoi@tyvg-verlag.de

i
= T
& =t | m — |

A JaEe

2 Elernente
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Alle Informationen aus der Email-Signatur werden in den Kontakt ibernommen und

konnen dort falls notig, weiter bearbeitet oder erganzt werden.

= Nadine Laertz - Kontakt

Datei  Bearbeiten  ansicht  Einfigen  Format

Extras

Akkionen ¥

EHSjeichernundschlieﬁen ﬂﬂ”.ﬁ i | ¥ .z @ x| - ¥ '|-lg!

‘E._] Brief schreiben @ Sende Fehlerhaften Kontakk... !
ks |

Allgernein l Details Aktivitaten Zertifikate

| A&lle Felder |

’Name. " ] | Madine Laertz !
Position: ! Junior Produkkmanagerin |
Firma: ETeIeFon— und Werzeichnisverlag GrmbH & ci

Speichern unter: iLaertz, Madine

Telefonnummern -

’ Geschaftlich...

J[] |49 t63) 257880

’ Privat...

&4l

[Fax geschaftl.... ]Bi:_r_{g £9) 25786-4605

’ Mobilkelefon. ..

][]l
Adressen -

Geschaftich, . B Wiesenhittenstrafe 18
60329 Frankfurt
[¥] Dies ist. die
Postanschrift

E-Mail,.. B |infomtva-verlag.de

Anzeigen als: |Nadine Laertz (info@tvg-verlag.de)

8

Webseite: |

IM-Adresse: |

Signatur
Madine Laertz
Junior Produktmanagerin

TG Telefon- und Werzeichnisverlag GrmbH & Co. KG
Wiesenhittenstralle 18, 60329 Frankfurt

Telefon: (069 2 57 86-0

Telefax: (0B69) 2 57 86-4605

mailto:nadine laetziEtvg-verlag. de
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